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[bookmark: _Toc69728941][bookmark: _Toc57314615][bookmark: _Toc55305369][bookmark: _Toc55285335][bookmark: _Toc98253962][bookmark: _Toc234730372][bookmark: _Toc176759475]I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: _Ref93209175]1.1.	Общие сведения о процедуре запроса предложений.
[bookmark: _Toc234730373][bookmark: _Toc176759476][bookmark: _Toc98253963][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc518119237]1.1.1.	Микрокредитная компания «Сахалинский Фонд развития предпринимательства» (далее также – «Заказчик»), проводит запрос предложений в соответствии с условиями и положениями настоящей документации (далее также – «Документация).
1.1.2.	В запросе предложений может принять участие лицо, соответствующее требованиям настоящей документации, своевременно подавшее надлежащим образом оформленное предложение по предмету запроса предложений (далее также – «Предложение») и документы согласно размещенного на сайте https://fsrp-sakhalin.ru извещения о проведении запроса предложений (далее также – «Извещение») и настоящей Документации.
1.2.	Правовой статус процедуры и документов.
[bookmark: _Toc66354324][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc55285339]1.2.1.	Запрос предложений не является публичной офертой, не является аукционом и/или публичным конкурсом и его проведение не регулируется статьями 447-449, 1057-1065 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
Правовое регулирование закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика основывается на «Положении о порядке закупки товаров (работ, услуг) микрокредитной компанией «Сахалинский Фонд развития предпринимательства».
1.2.2.	Извещение о проведении запроса предложений является приглашением участникам запроса предложений делать Предложения.
1.2.3.	Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки указывается в Извещении. Победителем запроса предложений признается участник процедуры закупки, который на основании критериев и порядка оценки, установленных в настоящей документации, определен комиссией как участник процедуры, предложивший лучшие условия выполнения договора (далее также – «Победитель»).
[bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc234730374][bookmark: _Toc176759478][bookmark: _Toc98253965][bookmark: _Toc69728946][bookmark: _Toc57314621]1.3.	Прочие положения.
1.3.1.	Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, Заказчик не отвечает по этим расходам и не имеет обязательств перед участниками, независимо от хода и результатов запроса предложений.
1.3.2.	Заказчик обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от участников процедуры закупки сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях прямо предусмотренных настоящей документацией и действующим законодательством Российской Федерации.
1.3.3.	Заказчик имеет право отказаться от проведения запроса предложений в любое время, при этом Заказчик не несет ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения запроса предложений. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений на сайте https://fsrp-sakhalin.ru.

[bookmark: _Toc234730375][bookmark: _Toc234730376][bookmark: _Toc176759483][bookmark: ЗАКАЗ]II. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

2.1.	Требования к Участникам.
2.1.1.	Участник процедуры закупки должен соответствовать следующим требованиям:
-	правомочен на заключение договора;
-	непроведение ликвидации и отсутствие решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;
-	неприостановление деятельности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
-	отсутствие сведений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок»;
[bookmark: _Hlk29815489]-	наличие необходимых лицензий, сертификатов для поставки товаров, проведения работ и оказания услуг, подлежащих лицензированию или сертификации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Toc234730378][bookmark: ИНСТРУКЦИИ][bookmark: _Toc176866215][bookmark: _Toc176866182][bookmark: _Toc176759486][bookmark: _Toc98253982][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Ref55300680]2.1.2.	Участник запроса предложений должен в обязательном порядке обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также кадровыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора.
 
[bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc234730380][bookmark: _Toc176759489][bookmark: _Toc98253985]III. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

3.1.	Извещение и Документация о проведении запроса предложений
3.1.1.	Документация размещается на сайте Заказчика https://fsrp-sakhalin.ru.
3.1.2.	Заказчик вправе в любое время внести изменения в настоящую Документацию и Извещение. Изменения размещаются на сайте Заказчика https://fsrp-sakhalin.ru. В случае, если до внесения изменений в Документацию и/или Извещение, участником подана заявка на участие в запросе предложений, то такая заявка считается недействительной и участник должен подать новую заявку на участие в запросе предложений. Участник должен самостоятельно отслеживать изменения, вносимые в Документацию и/или Извещения, размещаемые на сайте Заказчика.
3.2.	Требования, предъявляемые к Предложению.
[bookmark: _Toc57314646][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56220439]3.2.1.	Участник запроса предложений должен подготовить Предложение. Перечень документов, входящих в состав Предложения, указан в Извещении.
3.2.2.	В Предложении должно быть указано контактное лицо участника, ответственное за взаимодействие с Заказчиком по предоставлению и получению документов.
[bookmark: _Ref55279015][bookmark: _Ref55279017]3.2.3.	Для участия в запросе предложений участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменном виде, в том числе с использованием электронных средств связи (электронной почты).
3.2.4.	Неполное предоставление информации, запрашиваемой в документации по запросу предложений, представление неверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в документации по запросу предложений, является риском участника процедуры закупки, и основанием для отклонения его заявки на этапе рассмотрения.
3.2.5.	Прием Предложений от участников осуществляется Заказчиком в течение срока, указанного в извещении о проведении запроса предложений.
3.3.	Требования к языку Предложения
3.3.1.	Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен надлежащим образом заверенный перевод этих документов на русский язык.
3.4.	Требования к валюте Предложения.
3.4.1.	Цена договора, содержащаяся в Предложении, должна быть выражена в рублях.
3.5.	Разъяснение положений Документации.
3.5.1.	Участники вправе до срока окончания приема Предложений обратиться к Заказчику с запросом о разъяснении положений настоящей Документации.
3.5.2.	Заказчик в течение трех дней с момента поступления запроса о разъяснении положений Документации разместит разъяснения положений Документации на сайте Заказчика https://fsrp-sakhalin.ru (без указания источника запроса).
3.6.	Подача Предложений.
3.6.1.	Прием Предложений от участников осуществляется Заказчиком в течение срока, указанного в Извещении.
3.6.2.	Предложение подается участником до окончания срока подачи заявок.
3.6.3.	Время окончания приема Предложений указывается в Извещении. Предложения, полученные позже установленного в Извещении срока, Заказчиком не рассматриваются, независимо от причин опоздания.
3.6.4.	Предложения, поданные после окончания срока подачи Предложений и не принятые Заказчиком, не рассматриваются.
3.7.	Оценка предложений и выбор Победителя
3.7.1.	Рассмотрение и оценка поступивших Предложений участников проводится в день, указанный в Извещении. Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется закупочной комиссией, формируемой Заказчиком.
3.7.2.	По итогам рассмотрения и оценки заявок оформляется протокол заседания закупочной комиссии, который составляется не позднее трех рабочих дней с момента проведения процедуры оценки и сопоставления Предложений. Протокол в течение дня следующего после дня его составления размещается на сайте Заказчика https://fsrp-sakhalin.ru.
3.7.3.	Запрос предложений признается несостоявшимися, если:
· не было подано ни одной заявки на участие в запросе предложений;
· [bookmark: bookmark108]подана только одна заявка на участие в запросе предложений;
· ни одна из поступивших заявок (представленных предложений) не признана соответствующей требованиям Документации.
В случае признания запроса предложений несостоявшимся Заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям Документации, либо вправе провести повторный запрос предложений или провести закупку иным способом, в том числе путем заключения договора с единственным поставщиком.
3.8.	Заключение договора.
3.8.1.	Заказчик предлагает победителю заключить договор и направляет победителю проект договора. Условия договора определяются в соответствии с требованиями, указанными в настоящей Документации и сведениями, содержащимися в Предложении участника запроса предложений.
В случае если победитель запроса предложений в течение 5 (пяти) рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель запроса предложений считается уклонившимся от заключения договора. Указанный протокол разногласий может быть передан в отношении соответствующего договора не более чем один раз. При этом победитель, с которым заключается договор, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта договора, не соответствующим Извещению и (или) Документации запроса предложений, и (или) своему Предложению, с указанием соответствующих положений данных документов.
Заказчик обязан в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента получения протокола разногласий рассмотреть данный протокол и внести изменения в проект договора, либо направить мотивированное решение в письменной форме об отказе от внесения изменений в проект договора. До рассмотрения протокола разногласий Заказчиком, победитель вправе отозвать протокол разногласий полностью либо частично.
В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с иным участником запроса предложений.
3.8.2.	Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.
[bookmark: _Toc178151871][bookmark: _Toc178159436][bookmark: _Toc178159496][bookmark: _Toc178159733][bookmark: _Toc178159874][bookmark: _Toc178160039][bookmark: _Toc178151875][bookmark: _Toc178159440][bookmark: _Toc178159500][bookmark: _Toc178159737][bookmark: _Toc178159878][bookmark: _Toc178160043][bookmark: Информационная_карта_аукциона][bookmark: _Toc234730392][bookmark: _Toc176866217][bookmark: _Toc176866183][bookmark: _Toc176759502][bookmark: _Toc98254008][bookmark: _Toc69728985][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc234730393][bookmark: ФОРМЫ]
IV. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ,
ИХ СОДЕРЖАНИЕ И ЗНАЧИМОСТЬ. ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	№ критерия
	Наименование критерия/подкритерия
	Значимость критерия

	1.
	Стоимостные критерии:
	Максимальное количество баллов – 30 баллов

	1.1.
	Цена договора

	2. 
	Нестоимостные критерии:
	Максимальное количество баллов – 70 баллов

	2.1.
	Квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации.

	2.1.1.
	Наличие исполненных договоров на организацию Фабрики процессов
	Максимальное количество баллов – 15 баллов.
-	15 баллов: 2 и более исполненных договоров.
-	7 баллов: 1 исполненный договор.
-	0 баллов: услуги не оказывались.

	2.1.2.
	Наличие соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов
	Максимальное количество баллов – 15 баллов.
-	15 баллов: 6 и более субъектов РФ.
-	10 баллов: от 3 до 5 субъектов РФ.
-	5 баллов: от 1 до 2 субъектов РФ.
-	0 баллов: услуги не оказывались.

	2.1.3
	Количество предприятий, в которых внедрялись принципы и инструменты бережливого производства в 2018-2020 годах
	Максимальное количество баллов – 15 баллов.
-	15 баллов: 25 предприятий и более.
-	10 баллов: от 21 до 25 предприятий.
-	5 баллов: от 11 до 20 предприятий.
-	3 баллов: менее 11 предприятий.
-	0 баллов: услуги не оказывались.

	2.1.4.
	Наличие в штате организации тренеров/тренеров-консультантов
	Максимальное количество баллов – 15 баллов.
-	15 баллов: 6 и более работников.
-	10 баллов: от 4 до 5 работников.
-	5 баллов: от 1 до 3 работников.
-	0 баллов: отсутствуют в штате.

	2.1.5
	Наличие в штате организации тренеров-методологов
	Максимальное количество баллов – 10 баллов.
-	10 баллов: 2 и более работников.
-	5 баллов: 1 работник.
-	0 баллов: – отсутствуют в штате.



Сумма величин значимости критериев оценки заявок составляет 100 баллов.
Рейтинг заявки (предложения) по критерию оценки – оценка в баллах, получаемая участником закупки по результатам оценки по всем критериям оценки.
Итоговый рейтинг заявки (предложения) вычисляется как сумма оценок по каждому критерию оценки заявки (предложения) по формуле:
ИРЗi = Б1+ Б2.1.1 + Б2.1.2 + Б2.1.3+ Б2.1.4 + Б2.1.5 где:
ИРЗi – итоговый рейтинг участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
Бi – количество баллов, присуждаемых по i-тому критерию оценки в соответствии с вышеуказанной таблицей.
Победителем признается участник закупки, заявке (предложению) которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке (предложению) такого участника закупки присваивается первый порядковый номер. Предложения участников закупки по критериям оценки заявок оформляются в соответствии с установленными формами документов.

1.	Оценка заявок (предложений) по стоимостному критерию оценки «Цена договора».
Оценивается цена договора, предлагаемая участником закупки.
Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «Цена договора», определяется по формуле:
Б1=Цmin/Цi×30
где:
Цmin – минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки.
Цi – предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;

2.	Оценка заявок (предложений) по нестоимостному критерию оценки.
Количество баллов, присваиваемых заявке (предложению) по нестоимостному критерию оценки вычисляется как сумма баллов по каждому из показателей с учетом порядка оценки, установленного в вышеуказанной таблице.

2.1.1.	Показатель «Наличие исполненных договоров на организацию «Фабрики процессов».
Оценивается наличие документов, подтверждающих факт разработки и внедрения участником закупки «Фабрики процессов». Подтверждается предоставлением документов, подтверждающих факт оказания услуг по разработке и внедрению учебно-производственной площадки «Фабрика процессов» на промышленном предприятии или иной площадке в Российской Федерации (договоры, соглашения, акты). Баллы по показателю «Наличие исполненных договоров на организацию Фабрики процессов» присваиваются заявке по следующей шкале оценки:

	Значение показателя (Б2.1.1)
	Баллы

	Наличие у участника закупки документов, подтверждающих факт ввода в эксплуатацию двух и более организованных им «Фабрик процессов»
	15 баллов

	Наличие у участника закупки документов, подтверждающих факт ввода в эксплуатацию одной организованной им «Фабрики процессов»
	7 баллов

	Отсутствие у участника закупки документов, подтверждающих факт ввода в эксплуатацию организованных им «Фабрик процессов»
	0 баллов



2.1.2.	Показатель «Наличие соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов».
Оценивается наличие документов, подтверждающих факт организации и проведения специализированных тренингов, тестирования по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов.
Подтверждающие документы – копии соглашений. 
Баллы по показателю «Наличие соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов» присваиваются заявке по следующей шкале оценки:

	Значение показателя (Б2.1.2)
	Баллы

	Наличие у участника закупки соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов в 6 и более субъектах Российской Федерации.
	15 баллов

	Наличие у участника закупки соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов – от 3 до 5 субъектах Российской Федерации.
	10 баллов

	Наличие у участника закупки соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов – от 1 до 2 субъектах Российской Федерации.
	5 баллов

	Отсутствие у участника закупки соглашений с предприятиями на организацию и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов.
	0 баллов



2.1.3.	Показатель «Количество предприятий, в которых внедрялись принципы и инструменты бережливого производства в 2018-2020 годах».
Оценивается наличие опыта внедрения принципов и инструментов бережливого производства на предприятиях. Подтверждается предоставлением копий договоров, актов выполненных работ, протоколов выполненных мероприятий.
Баллы по показателю «Количество предприятий, в которых внедрялись принципы и инструменты бережливого производства в 2018-2020 годах» присваиваются заявке по следующей шкале оценки:

	Значение показателя (Б2.1.3)
	Баллы

	Наличие у участника закупки подтверждающих документов о внедрении принципов и инструментов бережливого производства в 2018-2020 годах на 25 и более предприятиях
	15 баллов

	Наличие у участника закупки подтверждающих документов о внедрении принципов и инструментов бережливого производства в 2018-2020 годах на  предприятиях от 21 до 25
	10 баллов

	Наличие у участника закупки подтверждающих документов о внедрении принципов и инструментов бережливого производства в 2018-2020 годах на предприятиях от 11 до 20
	6 баллов

	Наличие у участника закупки подтверждающих документов о внедрении принципов и инструментов бережливого производства в 2018-2020 годах на  менее 11 предприятиях
	3 баллов

	Отсутствие у участника закупки подтверждающих документов о внедрении принципов и инструментов бережливого производства в 2018-2020 годах на предприятиях
	0 баллов



2.1.4.	Показатель «Наличие в штате организации тренеров/тренеров-консультантов».
Для подтверждения возможности оказания услуг по подготовке специалистов в области бережливого производства необходимо наличие в штате организации тренеров-консультантов или тренеров с опытом работы от 6 месяцев. Подтверждающие документы – копии трудовых книжек работников (без указания персональных данных).
Баллы по показателю «Наличие в штате организации тренеров/тренеров-консультантов» присваиваются заявке по следующей шкале оценки:

	Значение показателя (Б2.1.4)
	Баллы

	Участник закупки предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров/тренеров-консультантов – 6 и более человек
	15 баллов

	Участник закупки предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров/тренеров-консультантов –  от 4 до 5 человек
	10 баллов

	Участник закупки предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров/тренеров-консультантов –  от 1 до 3 человек
	5 баллов

	Участник закупки не предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров/тренеров-консультантов
	0 баллов



2.1.5.	Показатель «Наличие в штате организации тренеров-методологов».
Для подтверждения возможности методологической экспертизы в вопросах разработки методических материалов (руководство тренера, дидактические пособия и т.д.) необходимо наличие в штате организации тренеров-методологов. Подтверждающие документы – копии трудовых книжек работников (без указания персональных данных). Баллы по показателю «Наличие в штате организации тренеров-методологов» присваиваются заявке по следующей шкале оценки:

	Значение показателя (Б2.1.5)
	Баллы

	Участник закупки предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров-методологов – 2 и более человек
	10 баллов

	Участник закупки предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров-методологов – 1человек
	5 баллов

	Участник закупки не предоставил документы, подтверждающие наличие штата тренеров-методологов
	0 баллов



V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по организации учебной производственной площадки «Фабрика Процессов»

1.1.	Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по организации учебной производственной площадки «Фабрика Процессов» на территории Заказчика на основе методик и практик, применяемых Исполнителем, включая, консультационную, методологическую и методическую поддержку, а также провести сертификацию «Фабрики процессов» в АНО «Федеральный центр компетенций в сфере производительности труда», а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
1.2.	Исполнитель также принимает на себя обязательство приобрести для организации и надлежащего оборудования «Фабрики Процессов» Изделие, мебель, оборудование, оснастку, инструмент, иные технические средства и средства индивидуальной защиты и передать в собственность Заказчику.
1.3.	Термины и определения:
Бережливое производство – концепция управления производственным предприятием, основанная на постоянном стремлении к устранению всех видов потерь и издержек.
Изделие – агрегат или узел, состоящий из комплекта деталей и имеющий реальный прототип в производстве, процесс изготовления которого имитируется на «Фабрике Процессов».
Предприятие-участник (национального проекта «Производительность труда и поддержка занятости») – предприятие, включенное в региональный проект «Адресная поддержка повышения производительности труда на предприятиях» и заключившее соглашение о взаимодействии при реализации мероприятий национального проекта с уполномоченным органом программы в Сахалинской области.
Сертификация «Фабрики Процессов» – процесс анализа соответствия всех параметров ФП: помещения, технического оснащения, наглядного оформления, квалификации тренеров, эффективности проводимого обучения, проводимый ФЦК после организации «Фабрики процессов» с выдачей соответствующего сертификата.
Технические средства – оборудование «Фабрики Процессов», включающее в себя: комплект деталей для изготовления Изделия и проведения игры, мебель, проектор, средства индивидуальной защиты для участников, дидактические наглядные материалы, и т.п. 
Тренер «Фабрики Процессов» – прошедший специальную подготовку и сертификацию представитель Заказчика, владеющий инструментами Бережливого производства и навыками проведения тренингов.
Участники – респонденты практической подготовки, сотрудники Предприятий-участников национального проекта «Производительность труда и поддержка занятости», принимающие участие в лекциях на «Фабрике Процессов». 
«Фабрика Процессов» (ФП) – учебная производственная площадка, на которой участники в реальном производственном процессе получают опыт применения инструментов Бережливого производства, а также понимают, как улучшения влияют на операционные и экономические показатели деятельности производства. 
ФЦК – Автономная некоммерческая организация «Федеральный центр компетенций в сфере производительности труда» (Федеральный центр компетенций).

[bookmark: _Toc6175987]I. Технические требования
к организации учебной производственной площадки «Фабрика Процессов»

1.	Требования к помещению «Фабрики Процессов».
1.1.	Заказчик предоставляет Исполнителю исходные данные помещения для размещения «Фабрики Процессов»:
1.1.1.	Расположение «Фабрики Процессов» в удобной транспортной доступности города, не более десяти минут пешком от ближайших регулярных транспортных развилок (остановки автобуса/троллейбуса/трамвая/электрички и т.п.). Допускается использовать помещения действующих институтов развития, производственных площадок визуально зонируя ФП.
1.1.2.	Размер основного помещения – от 100 кв.м. В целом прямоугольной формы, естественное освещение минимум по одной стене, высота потолков от 3-х метров, наличие свободных стен для размещения наглядных дидактических материалов, экрана для проектора, стендов информационного центра.  
1.1.3.	Дополнительно или в рамках увеличения площади основного помещения: 
-	зоны для переодевания Участников (вешалок для одежды Участников с учетом сезонности); место хранения сменной обуви, а также зоны для переодевания в одежду, предназначенную для работы на учебной производственной площадке – от 20 кв. м.; 
-	зоны для кофе-пауз с возможностью размещения столов, посуды и нагревательных приборов для чая/кофе;
-	зона склада/хранения тренерских материалов – запасных деталей, оборудования, раздаточных материалов, канцелярских товаров, тренерского реквизита, и т.п.;
-	рабочие места тренеров (если размещение ФП и расположение рабочих мест планируются в одном здании) – не менее 4,5 кв. м. на одного человека.
1.2.	Исполнитель разрабатывает проект расстановки «Фабрики Процессов», на основании габаритов помещения, заявленных Заказчиком.
1.3.	Исполнитель обеспечивает сопровождение процесса монтажа и расстановки ранее поставленного им комплекта оборудования и оснащения. Доставка, монтаж и расстановка комплекта оборудования и оснащения производится в рабочие часы Заказчика по согласованию Сторон.

2.	Требования к производственному циклу Изделия, процесс изготовления которого имитируется на «Фабрике Процессов».
2.1.	Рекомендуется выбирать процессы: сборки узлов/агрегатов; обработки (без применения оборудования, относимого к любому классу опасного производства); основные и/или вспомогательные процессы. Наиболее наглядными, с точки зрения учебной ценности процесса, являются изделия серийного производства. 
2.2.	Рекомендации к выбору Изделия: 
-	Изделие должно быть актуальным (использоваться в настоящее время на производстве и применяться в реальных условиях); 
-	иметь прототип изготовления в реальном производственном процессе;
-	не содержать секретности и ограничений по использованию; 
-	не относиться к классам опасности, требующих специальных условий к работе с опасными веществами;
-	не иметь специальных требований к квалификации при работе с той или иной операцией. 
2.3.	Технические характеристики Изделия:
-	вес готового Изделия в сборе – не более 2 кг; 
-	номенклатура (количество разборных/съемных деталей) – от 15 шт., не включая упаковку; 
-	возможность многократной сборки/разборки Изделия и/или приведение его в первоначальный вид; 
-	отсутствие деталей, относящихся к какому-либо классу опасности вредных вещества, согласно ГОСТ 12.1.007-76.
2.4.	Количество рабочих мест в начале лекций должно быть не менее 7-ми, включая процесс проверки соответствия качества продукции. Рабочие места должны быть мобильными, с возможностью перестраивать линии и сокращать производственные площади. 
2.5.	Виды операций, возможных при обработке Изделия: сборка ручная, сборка механизированная, с применением оснастки и/или электромеханических средств; имитация механообработки, гальваники и т.п. Сборка и/или обработка Изделия могут проводиться как последовательно, так и параллельно.
2.6.	Комплектующие Изделия. Рекомендованное количество узлов – от 20 до 30. Изделие не должно содержать большое количество (более 20) мелких метизов. 
2.7.	Пооперационное время сборки Изделия не должно превышать 10-12 минут. 
2.8.	Изначальный процесс сборки/обработки Изделия по отношению к первоначальному процессу, должен содержать потенциал к снижению времени протекания процесса, сокращению площадей производства минимум на 50%, повышению коэффициента загрузки операторов, уменьшению объема партий, снижению дистанции и времени транспортировки, сокращению незавершенного производства, снижению запасов не менее, чем на 40%.

3. Требования к производственному процессу изготовления/обработки Изделия. 
3.1.	Количество учебных рабочих смен – не менее трех. Продолжительность каждой смены должна быть одинаковой, продолжительностью от 15 до 30 минут.
3.2.	Каждое рабочее место должно содержать 1-5 рабочих операций, достаточных для имитации реального производственного процесса. Все операции стандартизируются на начало лекций: на каждом рабочем месте есть стандарт операционной процедуры, включающий:
-	комплектацию рабочего места (включая тару, детали, оборудование и средства индивидуальной защиты); 
-	описание последовательности работ оператора, включая: описание работ, требуемое время, требования к безопасности, требования к качеству, оснащение, визуальное изображение. 
3.3.	Потенциал улучшений должен быть просчитан заранее, не менее чем в 5 вариантах (в т. ч. за счет рационального расположения рабочих мест, количества операторов, балансировки операций, стандартизации операций, снижения объема партий, работы по времени такта, организация производственных ячеек, поток единичных изделий, применения супермаркетов и т.п.) 
3.4.	Процесс изготовления Изделия между рабочими сменами должен отражаться и анализироваться на Информационном центре ФП, включающем в себя следующие блоки: безопасность, качество, производство, затраты, персонал. 


4. Методические требования к обучающим технологиям «Фабрики Процессов». 
4.1.	Процесс должен включать в себя чередование работы с Изделием и мини-лекций по изучаемым/применяемым на ФП инструментам Бережливого производства. Общая продолжительность лекций – не менее 7 астрономических часов, включая 2 перерыва (по 15 минут) и обед (40-60 минут, в зависимости от расположения места питания).
4.2.	Помещение ФП должно быть укомплектовано дидактическими средствами: наглядными материалами, учебными плакатами, наглядно разъясняющими применяемые на ФП инструменты Бережливого производства: виды потерь на производстве и в офисе, картирование, стандартизированная работа, поток единичных изделий, балансировка, решение проблем и т.п. 
4.3.	Информационный центр (далее – ИЦ) должен включать в себя все анализируемые на ФП параметры каждой из трех рабочих смен: 
-	показатели безопасности (включая наличие в течение смены травмоопасных ситуаций); 
-	качество принятых изделий; 
-	производственный анализ; 
-	объем запасов незавершенного производства в денежном выражении на начало и конец смены;
-	показатели себестоимости одного изделия в каждой смене и игровая прибыль;
-	расстановка и удовлетворенность персонала;
-	расстановка рабочих мест в первой смене; 
-	правила техники безопасности и описания игровых ролей каждого Участника ФП. 
4.4.	Обсуждение итогов каждой смены должно проводиться около ИЦ, на основании показателей смены и обнаруженных проблем. Решаемые проблемы должны отражаться под каждым из блоков ИЦ и иметь место для визуализации ответственного и статуса выполнения: 1) проблема понятна, план мероприятий разработан; 2) мероприятия выполняются; 3) мероприятия выполнены; 4) выполнение проведено, результат стандартизирован. На ФП достижим статус уровня 1-3. 
4.5.	Экономическая модель «Фабрики Процессов» должна включать в себя просчитанные и приближенные к реальности показатели цеховых затрат: ФОТ основного и вспомогательного персонала, затраты на оборудование и аренду производственных площадей, общехозяйственные и административно-управленческие расходы (включая фиксированную сумму затрат на общезаводские знания, поддерживающие службы и т.п.). Также должны быть рассчитаны затраты на материалы и отпускная цена Изделия. Показатели должны быть рассчитаны таким образом, чтобы максимальный успех достигался только при значительных улучшениях производственных процессов в третьей смене. 
4.6.	Целевые показатели, устанавливаемые для каждой рабочей смены. Экономические: себестоимость одного Изделия; прибыль. Операционные: время протекания процесса, незавершенное производство (НЗП), загрузка операторов. Кроме того, анализируются показатели уменьшения объема партий, снижение дистанции и времени на транспортировку, повышение загрузки оборудования. 

5. Методические требования к комплекту учебных/методических материалов «Фабрики Процессов»
5.1.	Исполнитель разрабатывает и передает Заказчику в электронном виде (на флэш-накопителе) и в бумажном виде паспорт «Фабрики Процессов» с описанием правил работы на «Фабрике Процессов», включая:
-	проект планировки расстановки оборудования «Фабрики Процессов» в первом раунде (визуализированное описание рабочего процесса изготовления: стеллажи, рабочие места, тара, комплектующие, средства индивидуальной защиты), перечень необходимой организационно-технической оснастки и инструментов для работы «Фабрики Процессов» (визуализированное описание номенклатуры изделия и рабочего процесса изготовления с качественными фотографиями/схемами (светлый фон, высокая четкость изображения)) – 1 шт.;
-	плакаты, инструкции, правила безопасности, схему расстановки оборудования и операторов в первой игровой смене (не менее формата А3) – не менее 9 шт.: 5С – 1 шт.; картирование – 1 шт., стандартизированная работа – 1шт., 8D – 1шт., влияние Бережливого производства на эффективность предприятия – 1шт., быстрая переналадка – 1шт., 7 видов потерь – 1шт., поток единичных изделий – 1шт., стандартизированная работа – 1шт. Все материалы должны быть брендированы, оформлены в едином стиле и иметь логотипы;
-	стандарты рабочих мест на каждую операцию первой смены – по 1 экземпляру на каждое рабочее место, созданное в ходе формирования «Фабрики Процессов», которые содержат информацию о последовательности шагов, эскиз работ, качество операций, оснастке и планируемом времени;
-	руководство тренера, содержащее учебные цели, методы и форматы проведения, игровые роли каждого Участника, игровые правила проведения, пошаговые инструкции по проведению тренерами (рабочий план с шагом 10-15 минут и пошаговое руководство), описание финансовой модели, требования к безопасности – не менее 4 шт.;
-	раздаточный материал: брошюра с подробным и наглядным описанием инструментов Бережливого производства, используемым и упоминаемым на «Фабрике Процессов» – не менее 1 шт.;
-	презентацию тренера в формате Microsoft PowerPoint: управляющая презентация тренера с отражением основных теоретических концепций не менее 1 шт.
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6. Требования к отбору, подготовке и компетенциям тренеров «Фабрики Процессов»
6.1.	Исполнитель обеспечивает отбор кандидатур, планируемых для исполнения обязанности тренеров – не менее 4 (четырех) человек.
6.2.	Исполнитель своими силами и (или) с привлечением третьих лиц обеспечивает очное прослушивание кандидатов с целью оценки согласно формальным критериям по каждому кандидату.
6.3.	Исполнитель своими силами и (или) с привлечением третьих лиц проводит подготовку отобранных кандидатов для исполнения обязанностей тренеров по следующим этапам:
-	подготовка на ФП в качестве участника в разных ролях (не менее 2 раз, роли – оператор, менеджер по улучшениям, директор); 
-	проработка процесса изготовления Изделия в тренировочном режиме – на каждом рабочем месте не менее, чем с 5-ю вариантами улучшений;
-	прохождение методической подготовки и разора проведения ФП (разбор методологических процессов и работы с Изделием);
-	прохождение тренинга тренеров (навыки проведения тренинга); 
-	проведение ФП в качестве второго тренера (ко-тренерство); 
-	самостоятельное проведение ФП в паре, с супервизией опытного тренера. 
6.3.1.	При проведении очного тренинга тренеров Исполнитель обеспечивает участников тренинга питанием в формате «бизнес-ланч».
6.4.	Заказчик несет ответственность за соблюдение подготовленными тренерами «Фабрики Процессов» норм охраны труда при проведении практической подготовки на «Фабрике Процессов». Заказчик при необходимости обеспечивает обучение и аттестацию тренеров «Фабрики Процессов» по направлениям охраны труда, электробезопасности, работы с грузоподъемными механизмами, пожарной безопасности. 
6.5.	Исполнитель обеспечивает выдачу тренерам свидетельств, подтверждающих их факт прохождения методической подготовки в качестве тренеров «Фабрики Процессов». 

7. Требования к организации процесса практической подготовки пилотных групп
7.1.	Исполнитель обязан после уведомления Заказчика организовать выезд своих специалистов к началу проведения внедрения и передачи знаний производственного процесса на учебно-производственной площадке «Фабрика Процессов» тренерам при подготовке не менее 2-х пилотных групп численностью не менее 12 (двенадцати) человек, но не более 17 (семнадцати) человек.
7.2.	Исполнитель обеспечивает две пилотные группы, проводимые на «Фабрике Процессов», печатными материалами: рабочими стандартами на каждую операцию, листами присутствия, анкетами обратной связи, бланками для инфоцентра. После окончания проведения группы Исполнитель делает фотографию группы, фиксирует результат группы, в листе присутствия указываются ФИО Участников, наименование предприятий, даты проведения. Лист присутствия, фотография группы, анкеты обратной связи передаются Заказчику.
7.3.	Исполнитель разрабатывает и выдает каждому Участнику анкеты обратной связи, в которых Участники оценивают по пунктам практической подготовки и работу тренера:
В каждую анкету включен вопрос для расчета индекса NPS, в котором Участники ФП оценивают по 10-балльной шкале степень своего согласия с утверждением, которое характеризует уровень их готовности рекомендовать прохождение подготовки на «Фабрике Процессов». Формулировка опроса (не может изменяться), включается в анкету обратной связи в строгом соответствии со следующей формулировкой: 
«Пожалуйста, оцените по шкале от "0" до "10" вероятность того, что Вы рекомендуете прохождение подготовки на «Фабрике Процессов» своим коллегам и/или партнерам как качественное и эффективное. "0" - соответствует ответу «категорически не согласен. Ни в коем случае не порекомендую». "10" - «полностью согласен, обязательно порекомендую».
На основе полученных оценок все Участники-респонденты разделяются на 3 группы:
9-10 баллов – сторонники: лояльные Участники, готовые рекомендовать другим прохождение подготовки на ФП как результативное и эффективное;
7-8 баллов – нейтральные Участники: удовлетворенные, но равнодушные Участники, которые в расчете индекса не учитываются;
0-6 баллов – критики: неудовлетворенные Участники, склонные отрицательно высказываться о «Фабрике Процессов» .
Формула для расчета NPS: 
NPS = (количество Участников, оценивших ФП баллами 9-10 минус количество Участников, оценивших тренинг баллами 0-6)/ общее количество Участников тренинга, ответивших указанный вопрос *100.
Если Участник по каким-то причинам не ответил на соответствующий вопрос анкеты обратной связи, индекс NPS по этой анкете не считается.
7.4.	Исполнитель по завершению обучения пилотных групп обеспечивает выдачу сертификатов, подтверждающих факт обучения.
7.5.	После каждой группы Исполнитель обеспечивает фотографирование группы. 
7.6.	Лист присутствия, фотография группы, анкеты обратной связи передаются Заказчику. Списки Участников группы с подписью о присутствии представляются Заказчику. 

II. Требования к приобретаемому для Заказчика имуществу

СПЕЦИФИКАЦИЯ

	№ п/п
	Наименование имущества
	Технические характеристики
	Общее кол-во /объем
	Ед.изм

	1
	Передвижной стол (1000х700, регулируемая высота от 650 до 900 мм)
	Передвижной стол (1000х700, регулируемая высота от 650 до 900 мм). Оборудован колесами (диаметр 100 мм), два из них снабжены стопорами. Имеет нижнюю полку
	12
	шт

	2
	Покрытие на столешницу
	Защитное покрытие на столешницу для передвижного стола, 1000*700 мм
	12
	шт

	3
	Ключ рожковый, 8*10
	Ключ рожковый, 8*10
	6
	шт

	4
	Ключ рожковый, 10*12
	Ключ рожковый, 10*12
	5
	шт

	5
	Ключ рожковый, 16*17
	Ключ рожковый, 16*17
	1
	шт

	6
	Ключ накидной, 19*22
	Ключ накидной, 19*22
	3
	шт

	7
	Ключ рожковый, 20*22
	Ключ рожковый, 20*22
	1
	шт

	8
	Ключ шестигранный, 4 мм
	Ключ шестигранный, 4 мм
	7
	шт

	9
	Комбинированный гаечный ключ, 19 мм
	Комбинированный гаечный ключ, 19 мм
	2
	шт

	10
	Ключ комбинированный трещоточный, 19 мм
	Ключ комбинированный трещоточный, 19 мм
	1
	шт

	11
	Ключ диэлектрический шестигранный, Т-образный, 4 мм
	Ключ диэлектрический шестигранный, Т-образный, 4 мм
	2
	шт

	12
	Бита с торцевыми головками 10 - 45 мм
	Бита с торцевыми головками 10 - 45 мм
	6
	шт

	13
	Бита 50 мм
	Бита 50 мм
	6
	шт

	14
	Доска-флипчарт магнитно-маркерная, 70x100 см, на колесах
	Доска-флипчарт магнитно-маркерная, 70x100 см, на колесах
	2
	шт

	15
	Доска магнитно-маркерная (не менее 1200*1600 мм)
	Доска магнитно-маркерная (не менее 1200*1600 мм)
	1
	шт

	16
	Доска магнитно-маркерная (не менее 1200*1600 мм)
	Доска магнитно-маркерная (не менее 1200*1600 мм) (наличие колесиков зависит от возможности крепления/установки досок в помещении для размещения инфоцентра)
	3
	шт

	17
	Аккумуляторная дрель-шуруповерт BOSCH
	Аккумуляторная дрель-шуруповерт BOSCH. Должна иметь быстрозажимный патрон, 2 аккумулятора, зарядное устройство, пластиковый кейс
	6
	шт

	18
	Сервисная двухъярусная тележка (500х800)
	Тележка металлическая двухуровневая (500х800). На поворотных колесах, должна иметь два яруса. Каждый ярус имеет защитный резиновый коврик
	1
	шт

	19
	Тележка платформенная (500х800)
	Тележка платформенная (500х800). Грузоподъемность не менее 250 кг, на поворотных колесах, платформа имеет защитный резиновый коврик или рифлёную поверхность, предотвращающую соскальзывание грузов
	1
	шт

	20
	Стеллаж с наклонными полками (не менее 2000*1000*400)
	Стеллаж с наклонными полками должен иметь не менее 4 наклонных полок, размеры (не менее 2000*1000*400 мм)
	1
	шт

	21
	Шкаф промышленный закрытый (не менее 1800*1000*500)
	Шкаф промышленный закрытый, металлический (не менее 1800*1000*500)
	1
	шт

	22
	Шкаф для одежды (не менее 1800*500*450 мм)
	Шкаф для одежды (не менее 1800*500*450 мм). Металлический. Состоящий из двух секций. Каждая секция отдельно закрывается на врезной почтовый замок. В каждой секции: верхняя полка, перекладина, крючок
	15
	шт

	23
	Стол мобильный с поворотной столешницей
	Стол мобильный с поворотной столешницей (не менее 1000х600)
	2
	шт

	24
	Скамья гардеробная (не менее 1000*300*350 мм)
	Скамья гардеробная (не менее 1000*300*350 мм)
	2
	шт

	25
	Стеллаж для обуви
	Стеллаж для обуви
	1
	шт

	26
	Стулья с пюпитерами
	Стул с пюпитром с максимальной нагрузкой не менее 120 кг
	20
	шт

	27
	Защитная обувь с металлическим подноском
	Защитная обувь с металлическим подноском. Размеры поставляемой обуви предоставляется Заказчиком в адрес Исполнителя в момент заключения договора
	30
	шт

	28
	Халат производственный брендированный
	Халат производственный брендированный. Размеры поставляемых халатов и логотипы для брендирования (в случае использования) направляются Заказчиком в адрес Исполнителя в момент заключения договора
	30
	шт

	29
	Носки из спандбокса (500 пар)
	Носки из спандбокса (500 пар)
	1
	шт

	30
	Очки защитные РОСОЗМ УНИВЕРСАЛ ТИТАН О37 или аналог
	Очки защитные РОСОЗМ УНИВЕРСАЛ ТИТАН О37 или аналог
	30
	шт

	31
	Перчатки износостойкие Wurth white touch
	Перчатки износостойкие Wurth white touch или аналог. Требования: бесшовные, вязаные нейлоновые перчатки с с полиуретановым покрытием
	30
	шт

	32
	Перчатки трикотажные 10 класс вязки
	Перчатки трикотажные 10 класс вязки
	30
	шт

	33
	Кепка брендированная
	Кепка брендированная. Размер: безразмерная.
Регулировки по ширине: хлястик с креплением.
Логотипы для брендирования (в случае использования) направляются Заказчиком в адрес Исполнителя в момент заключения договора
	30
	шт

	34
	Проектор Benq MH750 или аналог
	Проектор Benq MH750 или аналог, комплектуется пультом дистанционного управления
	1
	шт

	35
	Презентер Logitech или аналог
	Презентер Logitech или аналог
	1
	шт

	36
	HDMI кабель
	HDMI кабель (10 м.)
	1
	шт

	37
	Аудиоколонки (колонки для звукоусиления)
	Аудиоколонки (колонки для звукоусиления). Требования: акустический тип: 2.0; выходная мощность (RMS) 3,0 Вт; регуляторы на передней панели; питание от сети; разъем для наушников; тип акустики: стационарная
	2
	шт

	38
	Экран Cactus MotoExpert CS-PSME-300X188-WT 140 или аналог
	Настенно-потолочный, 16:10, 300х188 см
	1
	шт

	39
	Ноутбук HP 250 G7, 15.6", Intel Core i5 8265U 1.6ГГц, 8Гб, 512Гб SSD, Intel UHD Graphics 620, DVD-RW, Windows 10 Home
	Ноутбук HP 250 G7, 15.6", Intel Core i5 8265U 1.6ГГц, 8Гб, 512Гб SSD, Intel UHD Graphics 620, DVD-RW, Windows 10 Home
	1
	шт

	40
	Кулер офисный
	Кулер офисный
	1
	шт

	41
	Лоток пластиковый 171*102*75 мм.
	Лоток пластиковый 171*102*75 мм.
	34
	шт

	42
	Лоток пластиковый 121*149*234 мм.
	Лоток пластиковый 121*149*234 мм.
	32
	шт

	43
	Лоток пластиковый 143*207*341 мм.
	Лоток пластиковый 143*207*341 мм.
	24
	шт

	44
	Складской ящик 107*98*47
	Складской ящик 107*98*47
	50
	шт

	45
	Вешалка напольная
	Вешалка напольная
	2
	шт

	46
	Вешалка деревянная (плечики), размер 48-50
	Вешалка деревянная (плечики), размер 48-50
	50
	шт

	47
	Стойка информационная А4
	Стойка информационная А4
	12
	шт

	48
	Рамка А0
	Рамка А0
	12
	шт

	49
	Зеркало
	Зеркало настенное
	1
	шт

	50
	Корзина для мусора
	Корзина для мусора
	4
	шт

	51
	Часы настенные
	Часы настенные
	1
	шт

	52
	Лента сигнальная (75 мм*100 м)
	Лента сигнальная (75 мм*100 м)
	1
	шт

	53
	Колокольчик с ручкой
	Колокольчик с ручкой (материал колокольчика – металл, материал ручки – дерево, высота ручки – 200 мм, диаметр – 100 мм)
	1
	шт

	54
	Секундомер судьи, 30 кругов
	Секундомер судьи, 30 кругов
	4
	шт

	55
	Папка планшет для бумаги формата А4
	Папка планшет для бумаги формата А4
	10
	шт

	56
	Рулетка 10м х25 мм
	Рулетка 10м х25 мм
	1
	шт

	57
	Маркеры для флип-чарта
	Маркеры для флип-чарта
	4
	шт

	58
	Набор маркетов на водной основе для магнитно-маркерной доски (не менее 3 цветов в наборе)
	Набор маркетов на водной основе для магнитно-маркерной доски (не менее 3 цветов в наборе)
	4
	шт

	59
	Фломастеры
	Фломастеры (не менее 6 в набор)
	1
	шт

	60
	Набор маркерных ручек STABILO OHPen UNIVERSA или аналог
	для пленок, толщина линии не менее 0,4 мм, не менее 4 шт в упаковке
	4
	шт

	61
	Неодимовые магниты (набор 10 шт)
	Неодимовые магниты (набор 10 шт.)
	1
	шт

	62
	Магниты Magnetoplan, hobby или аналог
	Магниты Magnetoplan, hobby (10 штук в упаковке) или аналог красные/зеленые
	5
	шт

	63
	Блок бумаги для ФЧ (50 листов в упаковке)
	Блок бумаги для ФЧ (50 листов в упаковке)
	3
	шт

	64
	Стикеры
	Стикеры прямоугольные, разноцветные
	5
	шт

	65
	Ручка шариковая
	Ручка шариковая, синяя, толщина линии 0.5 мм
	50
	шт

	66
	Губка-стиратель для маркерных досок ( не менее 105х55х20 мм)
	Губка-стиратель для маркерных досок (не менее 105х55х20 мм)
	2
	шт

	67
	Бейдж
	Бейдж
	40
	шт

	68
	Чистящая жидкость для маркерных досок 250мл
	Чистящая жидкость для маркерных досок 250мл
	1
	шт

	69
	Линейка 20 см
	Линейка металлическая 20 см, с измерением в см и в дюймах
	1
	шт

	70
	Табличка «Фабрика процессов» на дверь
	Табличка «Фабрика процессов» на дверь (размер предоставляет Заказчик при заключении договора)
	1
	шт

	71
	Сборочная единица учебная (изделие)
	вес готового изделия в сборе – не более 2 кг, номенклатура (количество разборных/съемных деталей) – от 15 шт., не включая упаковку, возможность многократной сборки/разборки изделия и/или приведение его в первоначальный вид, отсутствие деталей, относящихся к какому-либо классу опасности вредных вещества, согласно ГОСТ 12.1.007-76
	50
	шт



VI. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ПРЕДЛОЖЕНИЕ
[bookmark: _Toc234730394][bookmark: _Toc176759503][bookmark: _Toc98254009][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Ref55336310]
6.1.	Опись документов, предоставляемых для участия в запросе предложений

	На бланке организации
Дата, исх. номер

	


ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
представляемых для участия в запросе предложений 
на оказание услуг по организации и сертификации учебной производственной площадки «Фабрика Процессов»

	№ 
п/п
	Наименование документов
	Страницы 
с __ по __
	Количество страниц

	1
	Заявка на участие в запросе предложений.
	 
	 

	1.1
	Справка об опыте участника закупки по успешному   оказанию услуг сопоставимого характера и объема
	 
	 

	1.2
	Справка об обеспеченности участника закупки трудовыми ресурсами
	
	

	2.
	Предложение участника о цене договора
	
	

	3.
	Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), распечатанные с сайта ФНС России не ранее чем за десять дней до даты размещения извещения о проведении запроса предложений, копия документа, удостоверяющего личность (для иного физического лица)
	
	

	4
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений юридического лица
	
	

	5
	Копии учредительных документов участника запроса предложений (для юридического лица).
	
	

	ВСЕГО страниц:
	




	Руководитель участника закупки 
(уполномоченный представитель)
	(подпись)
	(Фамилия И.О.)

	
М.П.
	
	











6.2. Форма Заявки на участие в запросе предложений

[bookmark: _Toc234730395][bookmark: _Toc176866218][bookmark: _Toc176759507][bookmark: _Toc98254033][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Ref55335823]На бланке организации 					Заказчику: 
Дата, исх. Номер


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения договора на оказание услуг по организации и сертификации учебной производственной площадки «Фабрика Процессов» по стандартам АНО «Федеральный центр компетенций в сфере производительности труда»

1.	Изучив извещение о проведении запроса предложений и документацию о проведении запроса предложений на право заключения договора на оказание услуг по организации и сертификации учебной производственной площадки «Фабрика Процессов» по стандартам АНО «Федеральный центр компетенций в сфере производительности труда», _____________________________________ (указывается наименование участника с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), Ф.И.О., паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона) в лице _________________________ (наименование должности, Ф.И.О. руководителя или уполномоченного лица (для юридического лица), действующего на основании _______________________________ (устава, доверенности) сообщает о согласии участвовать в процедуре закупки на условиях, установленных в Извещении о проведении запроса предложений, и направляет настоящее Предложение.
2.	Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Извещении о проведении запроса предложений, Техническом задании и проекте договора, влияющим на стоимость работ (услуг), и не имеем к ним претензий. Цена, указанная в нашем Предложении, включает в себя все расходы, связанные с выполнением работ, налоги, сборы и другие обязательные платежи, которые необходимо выплатить при исполнении договора. 
3.	Мы согласны выполнить работы (оказать услуги) в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и проекта договора и на условиях, которые мы представили ниже в Предложении, а именно:

	№ п/п
	Наименование показателя (указываются критерии по конкретному запросу предложений)
	Единица измерения*
	Значение (цифрами и прописью)
	Примечание

	1
	Предлагаемая цена договора, включая НДС 20% (цифрами и прописью)
	руб.
	
	в соответствии с предложением о цене договора



4.	Настоящее Предложение действует до подписания договора, заключаемого по результатам запроса предложений.
5.	Мы согласны с тем, что в случае если нами не были учтены какие-либо расценки на выполнение работ (оказание услуг), которые должны быть выполнены (оказаны) в соответствии с предметом запроса предложений, данные работы (услуги) будут в любом случае выполнены (оказаны) в полном соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений, включая требования, содержащиеся в технической задании, проекте договора, в пределах предлагаемой нами стоимости договора.
6.	Настоящим подтверждаем, что _____________________ (наименование организации участника) не находится в процессе ликвидации и не признано по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом).
7.	Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство поставить товар (выполнить работы, оказать услуги) на требуемых условиях, обеспечить выполнение указанных гарантийных обязательств в соответствии с требованиями документации, включая требования, содержащиеся в технической техническом задании и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.
8.	Если наши предложения, изложенные выше, будут признаны лучшими, или будет принято решение о заключении с нами договора в установленных случаях, мы берем на себя обязательства подписать договор с МКК «СФРП» в срок, установленный в документации.
9.	Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен ____________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность уполномоченного лица, включая телефон). Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать указанному лицу.
10.	Банковские реквизиты участника размещения заказа:
ИНН ____________
Наименование и местонахождение обслуживающего банка _________________
Расчетный счет ______________________
Корреспондентский счет ______________
Код БИК _____________
11.	Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ______________.
12.	К настоящей заявке прилагаются документы, являющиеся ее неотъемлемой частью, на _____ лист__. 



Руководитель участника процедуры закупки
(или уполномоченный представитель) 		                    _______________ /Фамилия И.О./
								                   (подпись)

М.П.




























Приложение № 1
к заявке на участие в запросе предложений

Опыт участника запроса предложений по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема

	Опыт участника закупки по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема 

	Наименование работы (программы, темы)
	Заказчик,
адрес, контактное лицо, телефон
	Период выполнения работы
	Цена работы, руб.
	Реквизиты договора (договоров), договора (договоров) на выполнение работ сопоставимого характера и объема

	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Организация учебной производственной площадки «Фабрика Процессов»:

	
	
	
	
	
	

	2. Организация и проведение специализированных тренингов, тестирований по вопросам повышения производительности труда и поддержки занятости на предприятиях, расположенных на территории различных субъектов Российской Федерации в период 2018-2020 годов:

	
	
	
	
	
	

	3. Предприятия, в которых внедрялись принципы и инструменты бережливого производства в 2018-2020 годах под управлением участника закупки:

	
	
	
	
	
	



Подтверждающие документы прилагаются.

Руководитель организации: _________________                                   _______________________
(или уполномоченный представитель)
(должность, подпись)                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

М.П.


















Приложение № 2
к заявке на участие в запросе предложений

Обеспеченность участника закупки трудовыми ресурсами

Таблица 1. Общая штатная численность

	Штатный персонал
	Общая численность
	В т.ч. по данному договору

	Тренер/тренер-консультант, чел.
	
	

	Тренер-методолог, чел
	
	

	
	
	

	ИТОГО:
	
	



*В Таблице 1 необходимо указать общее количество имеющегося на предприятии персонала согласно штатному расписанию, а также общее количество штатного персонала, планируемого к привлечению для выполнения работ по данному договору.

Таблица 2. Основной персонал, привлекаемый для выполнения работ (оказания услуг) по договору

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Специальность и квалификация в соответствии с базовым (дополнительным) образованием
	Стаж работы по специальности в области внедрения бережливого производства

	
	
	
	
	



Подтверждающие документы прилагаются.

Руководитель организации: _________________                                   _______________________
(или уполномоченный представитель)
(должность, подпись)                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

М.П.



















[bookmark: _Toc454386463]6.3 Форма предложения о цене договора

	На бланке организации
Дата, исх. номер

	



Предложение о цене договора 
на организацию учебной производственной площадки «Фабрика процессов»[footnoteRef:1]. [1:  В данной форме отражаются предложения участников по цене договора. участник может включить в предложение расчет стоимости оказания услуг.] 


Цена оказания услуг на организацию учебной производственной площадки «Фабрика процессов» составляет _____________ (________________) рублей ___ копеек, в т. ч.:

	№
п/п
	Наименование мероприятий (разделов) и статей расходов
	Стоимость (руб.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	итого
	

	Итого по всем мероприятиям (разделам)
	



Руководитель участника процедуры закупки
(или уполномоченный представитель) 		                    _______________ /Фамилия И.О./
								                   (подпись)

[bookmark: _GoBack]М.П.
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